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I. Общие положения 

 

1.1. Политика обработки персональных данных в Исполнительном комитете 

г.Казани (далее – Политика) определяет основные принципы, цели, условия и 

способы обработки персональных данных, перечни субъектов и обрабатываемых в 

Исполнительном комитете г.Казани персональных данных, а также права субъектов 

персональных данных и реализуемые в Исполнительном комитете г.Казани 

требования к защите персональных данных. 

1.2. Политика разработана в соответствии с требованиями Конституции 

Российской Федерации, законодательных и иных нормативных правовых актов 

Российской Федерации в области персональных данных. 

1.3. Изменения в Политику вносятся распоряжением Исполнительного 

комитета г.Казани. Новая редакция Политики должна быть размещена на 

официальном портале органов местного самоуправления города Казани 

(www.kzn.ru) не позднее 10 дней со дня ее утверждения.  
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II. Нормативно-правовое регулирование  

вопросов обработки персональных данных 

 

2.1. Политика определяется в соответствии со следующими нормативными 

правовыми актами: 

- Трудовой кодекс Российской Федерации; 

- Федеральный закон от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» 

(далее – Федеральный закон «О персональных данных»); 

- постановление Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 №687 

«Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, 

осуществляемой без использования средств автоматизации»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 №211 

«Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения 

обязанностей, предусмотренных Федеральным законом “О персональных данных” 

и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, 

являющимися государственными или муниципальными органами»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 №1119 

«Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных»; 

- приказ Федеральной службы по техническому и экспортному контролю от 

18.02.2013 №21 «Об утверждении состава и содержания организационных и 

технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их 

обработке в информационных системах персональных данных»; 

- приказ Федеральной службы в сфере связи и массовых коммуникаций от 

05.09.2013 №996 «Об утверждении требований и методов по обезличиванию 

персональных данных»; 

- иные нормативные правовые акты Российской Федерации в области 

персональных данных. 

2.2. В целях реализации положений Политики разрабатываются 

соответствующие локальные нормативные акты и документы, в том числе: 
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- положение об обработке персональных данных в Исполнительном комитете 

г.Казани; 

- распоряжения, приказы о назначении лиц, ответственных за организацию 

обработки персональных данных; 

- перечень персональных данных, обрабатываемых в Исполнительном 

комитете г.Казани в связи с реализацией служебных (трудовых) отношений, а также 

в связи с оказанием (осуществлением) государственных и муниципальных услуг 

(функций); 

- перечень должностей муниципальной службы, работников Исполнительного 

комитета г.Казани, замещение которых предусматривает осуществление обработки 

персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным; 

- порядок осуществления внутреннего контроля соответствия обработки 

персональных данных в Исполнительном комитете г.Казани требованиям к защите 

персональных данных; 

- перечень информационных систем персональных данных Исполнительного 

комитета г.Казани; 

- иные локальные нормативные акты и документы. 

 

III. Основные термины и определения, используемые в 

локальных нормативных актах и документах 

 

Персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или 

косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту 

персональных данных). 

Информация – сведения (сообщения, данные) независимо от формы их 

представления. 

Оператор – государственный орган, муниципальный орган, юридическое или 

физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие 

и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие 
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цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих 

обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными. 

Обработка персональных данных – любое действие (операция) или 

совокупность действий (операций), совершаемые с использованием средств 

автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, 

включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, 

предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение 

персональных данных. 

Автоматизированная обработка персональных данных – обработка 

персональных данных с помощью средств вычислительной техники. 

Представление персональных данных – действия, направленные на раскрытие 

персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц. 

Распространение персональных данных – действия, направленные на 

раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц. 

Трансграничная передача персональных данных – передача персональных 

данных на территорию иностранного государства органу власти иностранного 

государства, иностранному физическому лицу или иностранному юридическому 

лицу. 

Блокирование персональных данных – временное прекращение обработки 

персональных данных (за исключением случаев, когда обработка необходима для 

уточнения персональных данных). 

Уничтожение персональных данных – действия, в результате которых 

становится невозможным восстановить содержание персональных данных в 

информационной системе персональных данных и (или) в результате которых 

уничтожаются материальные носители персональных данных. 

Обезличивание персональных данных – действия, в результате которых 

становится невозможным без использования дополнительной информации 

определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту 

персональных данных. 
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Информационная система персональных данных – совокупность 

содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их 

обработку информационных технологий и технических средств. 

 

IV. Принципы и цели обработки персональных данных 

 

4.1. Обработка персональных данных в Исполнительном комитете г.Казани 

осуществляется с учетом необходимости обеспечения защиты прав и свобод 

субъектов персональных данных на основе следующих принципов: 

- обработка персональных данных должна осуществляться на законной и 

справедливой основе и должна ограничиваться достижением конкретных, заранее 

определенных и законных целей; 

- не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, 

обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой; 

- обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям 

их обработки; 

- при обработке персональных данных должны быть обеспечены точность 

персональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность; 

- обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо 

обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты 

необходимости в достижении этих целей. 

4.2. Персональные данные в Исполнительном комитете г.Казани 

обрабатываются в целях обеспечения кадровой работы, противодействия 

коррупции, оказания (осуществления) государственных и муниципальных услуг 

(функций). 
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V. Субъекты персональных данных, общие условия  

и способы обработки персональных данных,  

перечень обрабатываемых персональных данных 

 

5.1. Субъектами персональных данных являются муниципальные служащие и 

лица, исполняющие обязанности по техническому обеспечению деятельности  

структурных подразделений Исполнительного комитета г.Казани (далее – 

сотрудники муниципалитета), граждане, претендующие на замещение вакантных 

должностей в структурных подразделениях Исполнительного комитета г.Казани, 

граждане, обратившиеся в Исполнительный комитет г.Казани в связи с 

предоставлением государственных и муниципальных услуг, а также граждане, 

обработка персональных данных которых необходима в связи с исполнением 

государственных и муниципальных функций. 

5.2. Обработка персональных данных в Исполнительном комитете г.Казани 

осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его 

персональных данных, если иное не предусмотрено законодательством Российской 

Федерации в области персональных данных. 

5.3. К обработке персональных данных допускаются сотрудники 

муниципалитета в соответствии с перечнем должностей муниципальной службы, 

работников Исполнительного комитета г.Казани, замещение которых 

предусматривает осуществление обработки персональных данных либо 

осуществление доступа к персональным данным. 

5.4. Обработка персональных данных в Исполнительном комитете г.Казани 

выполняется с использованием средств автоматизации или без использования таких 

средств. 

5.5. Перечень персональных данных, обрабатываемых в Исполнительном 

комитете г.Казани, утверждается распоряжением Исполнительного комитета 

г.Казани и по мере изменения состава обрабатываемых персональных данных 

подлежит пересмотру и уточнению. 
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VI. Права субъектов персональных данных 

 

6.1. Субъекты персональных данных имеют право на получение информации, 

касающейся обработки их персональных данных, в том числе содержащей: 

- подтверждение факта обработки персональных данных в Исполнительном 

комитете г.Казани; 

- правовые основания и цели обработки персональных данных; 

- применяемые в Исполнительном комитете г.Казани способы обработки 

персональных данных; 

- наименования и места нахождения структурных подразделений 

Исполнительного комитета г.Казани, осуществляющих обработку персональных 

данных, сведения о лицах (за исключением сотрудников муниципалитета), которые 

имеют доступ к персональным данным или которым могут быть раскрыты 

персональные данные на основании договора с Исполнительным комитетом 

г.Казани или на основании федерального закона; 

- обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему 

субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок 

представления таких персональных данных не предусмотрен федеральным законом; 

- сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения в 

Исполнительном комитете г.Казани; 

- порядок осуществления субъектом персональных данных прав, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации в области 

персональных данных; 

- сведения об осуществленной или предполагаемой трансграничной передаче 

персональных данных; 

- наименование организации или фамилию, имя, отчество и адрес лица, 

осуществляющего обработку персональных данных по поручению 

Исполнительного комитета г.Казани, если обработка поручена или будет поручена 

такой организации или лицу; 
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- иную информацию, предусмотренную законодательством Российской 

Федерации в области персональных данных. 

6.2. Информация, указанная в пункте 6.1 Политики: 

- должна быть представлена субъекту персональных данных в доступной 

форме, и в ней не должны содержаться персональные данные, относящиеся к 

другим субъектам персональных данных, за исключением случаев, если имеются 

законные основания для раскрытия таких персональных данных; 

- представляется субъекту персональных данных или его представителю при 

обращении либо при получении запроса субъекта персональных данных или его 

представителя, оформленного в соответствии с требованиями части 3 статьи 14 

Федерального закона «О персональных данных». 

6.3. Субъекты персональных данных вправе требовать от Исполнительного 

комитета г.Казани уточнения их персональных данных, их блокирования или 

уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, 

устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми 

для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры 

по защите своих прав. 

6.4. Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным 

данным может быть ограничено в соответствии с федеральными законами (часть 8 

статьи 14 Федерального закона «О персональных данных»). 

 

VII. Меры, принимаемые Исполнительным комитетом г.Казани 

в целях обеспечения безопасности персональных данных 

 

7.1. Обеспечение безопасности персональных данных достигается в 

частности:  

- назначением лиц, ответственных за обеспечение безопасности персональных 

данных (далее – администраторы безопасности) в структурных подразделениях 

Исполнительного комитета г.Казани, организацией их обучения; 
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- принятием локальных нормативных актов и иных документов в области 

обработки и защиты персональных данных; 

- применением организационных и технических мер по обеспечению 

безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах 

персональных данных, необходимых для выполнения требований к защите 

персональных данных, исполнение которых обеспечивает установленные 

Правительством Российской Федерации уровни защищенности персональных 

данных; 

- организацией обучения и проведение методической работы с сотрудниками 

муниципалитета, замещающими должности, включенные в перечень должностей 

муниципальной службы, работников Исполнительного комитета г.Казани, 

замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных 

данных либо осуществление доступа к персональным данным; 

- контролем за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности 

персональных данных и уровня защищенности информационных систем 

персональных данных; 

- иными мерами, предусмотренными законодательством Российской 

Федерации в области персональных данных. 

7.2. Меры по обеспечению безопасности персональных данных 

устанавливаются в соответствии с локальными нормативными актами  

Исполнительного комитета г.Казани, регламентирующими вопросы обеспечения 

безопасности персональных данных. 

 

VIII. Контроль за соблюдением требований законодательства 

Российской Федерации в области персональных данных 

 

8.1. Внутренний контроль выполнения требований законодательства 

Российской Федерации, локальных нормативных актов и документов, положений 

Политики осуществляется лицами, ответственными за организацию обработки 
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персональных данных в структурных подразделениях Исполнительного комитета 

г.Казани. 

8.2. Внутренний контроль за соблюдением требований по обеспечению 

безопасности персональных данных и уровнем защищенности информационных 

систем персональных данных осуществляется администраторами безопасности 

структурных подразделений Исполнительного комитета г.Казани. 

8.3. Общий внутренний контроль за соблюдением требований по 

обеспечению безопасности персональных данных и уровнем защищенности 

информационных систем персональных данных в Исполнительном комитете 

г.Казани осуществляется отделом информационной безопасности Управления 

информационных технологий и связи. 

 

_____________ 

 


